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Ejercicio de la Procura
Version Junio 2026

I.- Régimen juridico y actividad

profesional Caracter Obligatoria

Presenciales 24 h.

3 ECTS No presenciales 51 h.

Totales 75 h.

10 Semestre 10

PROFESORADO, GRUPOS Y HORARIOS

Departamento Responsable Derecho constitucional

Profesor Coordinador Despacho

Gema Fernandez-Blanco San Miguel gema.fernandez@claustro-ieb.es

Tutoria/
Despacho

Profesor

Los grupos, horario, aula y profesor pueden consultarse, en el campus virtual, en la seccidén
Informacion Académica.

Convocatoria

EXAMENES

Ordinaria
Extraordinaria

Las que determine el IEB en base a lo establecido por la UCM. Seg

y | publicara en: www.ieb.es
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SINOPSIS

BREVE DESCRIPTOR

La asignatura estd disefiada para dotar a los alumnos de los conocimientos, habilidades,
destrezas y competencias necesarias para acceder a la profesién de Procurador de los
Tribunales. Con especial referencia a las obligaciones y responsabilidades inherentes a su
ejercicio.

CONOCIMIENTOS PREVIOS RECOMENDADOS

Los adquiridos al superar la Licenciatura o Grado en Derecho.

OBJETIVO FORMATIVO GENERAL DE LA TITULACION

Conforme a los términos establecidos en el art. 2 de la Ley 34/2006, de 30 de octubre, sobre el
acceso a las profesiones de Abogado y Procurador de los Tribunales, en relacion con el art. 2.1
b) de su normativa de desarrollo (RD 64/2023), el objetivo general de la titulacién es dotar a los
estudiantes del conjunto de competencias necesarias tanto para el ejercicio de la Abogacia
como de la Procura; y de la aptitud y capacitacién suficientes para poder acceder y superar
la prueba de evaluacién conducente a la obtencion de los titulos profesionales de Abogado
y Procurador de los Tribunales.

OBJETIVO FORMATIVO ESPECIFICO DE LA ASIGNATURA

La asignatura persigue la consecucion de los siguientes objetivos formativos: a) conocer los
pilares juridicos, organizativos y deontoldgicos propios de la profesion de Procurador de los
Tribunales; b) capacitar para la realizacidn de las tareas propias del ejercicio de la procura; c)
desarrollar las destrezas y habilidades inherentes al ejercicio profesional de la procura; d)
identificar los diferentes entornos organizativos para desarrollar la profesion de Procurador de
los Tribunales; y e) saber manejar las herramientas técnicas propias del ejercicio profesional.

RESULTADOS DEL PROCESO DE FORMACION Y DE APRENDIZAJE

1.- Conocer y ser capaz de integrar la defensa y la postulacidn de los derechos de los clientes en
el marco de los sistemas de tutela jurisdiccional nacional e internacionales. RA3.
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2.- Conocer las técnicas procesales y ser capaz de ejecutar cuantos actos les encomienden o
para cuya realizacion estén facultados en los distintos drdenes jurisdiccionales, con especial
atencion a los plazos, actos de comunicacion, ejecucion y vias de apremio. RA6.

3.- Desarrollar las habilidades y destrezas necesarias para la correcta y eficaz realizacion de los
actos de comunicacion a las partes en el proceso, y para una colaboracion eficaz con los
tribunales en la ejecucion de las resoluciones judiciales, conociendo y diferenciando los intereses
privados que representa de los de caracter publico cuya ejecucion la Ley y los tribunales le
encomienden. RA7 y RAS.

4.- Conocer y saber aplicar los derechos y deberes deontoldgicos profesionales en las relaciones
de la persona ejerciente de la abogacia o la procura con clientes, otras partes, tribunales o
autoridades publicas y entre otras personas ejercientes de la abogacia o la procura, asi como
con los demas profesionales. RA9.

5.- Conocer y evaluar las distintas responsabilidades vinculadas al ejercicio de la actividad
profesional, incluyendo el funcionamiento basico de la asistencia juridica gratuita y la promocion
de la responsabilidad social de la persona ejerciente de la abogacia o la procura. RA10.

6.- Conocer y aplicar las técnicas dirigidas a la identificacidon y liquidacién de derechos
arancelarios, obligaciones tributarias, de constitucion de depdsitos judiciales y de atencién de
cuantos gastos y costas sean necesarios para garantizar la efectiva tutela judicial de los derechos
de sus representados. RA11.

7.- Conocer y saber aplicar en la practica el entorno organizativo, de gestion y comercial de la
abogacia y la procura, asi como su marco juridico asociativo, fiscal, laboral y de proteccion de
datos de caracter personal. RA16.

8.- Desarrollar la capacidad para elegir los medios mas adecuados que ofrece el ordenamiento
juridico para el desempefio de una representacion técnica de calidad. RA18.

9.- Desarrollar las destrezas y habilidades necesarias para la utilizacién de los procedimientos,
protocolos, sistemas, y aplicaciones judiciales, que requieran los actos de comunicacién y
cooperacion con la Administracion de Justicia con especial atenciéon a los de naturaleza
electrénica, informatica y telematica. RA19.

Conocimientos y contenidos

RA10 CONOCIMIENTO: El titulado o titulada podra identificar las distintas responsabilidades
vinculadas al ejercicio de la actividad profesional, incluyendo el funcionamiento basico de la
asistencia juridica gratuita y la promocidn de la responsabilidad social de la persona que ejerce
la abogacia o la procura.

RA18 CONOCIMIENTO: El titulado o titulada podra reconocer el instrumento juridico procedente
para representar a los interesados ante terceros, ante las administraciones publicas y ante los
organos jurisdiccionales.
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Habilidades y destrezas

RA7 HABILIDAD: El titulado o titulada podra realizar eficaz y correctamente los actos de
comunicacion de las partes en el proceso.

RA8 HABILIDAD: El titulado o titulada podra diferenciar, de forma clara y precisa, los intereses
privados que representan a los/las profesionales del derecho de los de caracter publico, cuya
ejecucion la ley y los tribunales le encomiendan, para una colaboracion eficaz con los tribunales
en la ejecucién de las resoluciones judiciales.

RA19 HABILIDAD: El titulado o titulada podra utilizar los procedimientos, protocolos, sistemas y
aplicaciones judiciales, que requieran los actos de comunicacion y cooperaciéon con la
Administracion de Justicia con especial atencién a los de naturaleza electrénica, informatica y
telematica.

Competencias

RA3 COMPETENCIA: El titulado o titulada podra conocer y utilizar de forma ajustada el derecho
a la defensa y la postulacion procesal de los clientes en el marco de los sistemas de tutela
jurisdiccionales nacionales e internacionales.

RA 6 COMPETENCIA: El titulado o titulada podra conocer y utilizar adecuadamente las técnicas
procesales en la ejecucion de los actos que tienen lugar en los distintos érdenes jurisdiccionales,
con especial atencion a los plazos, actas de comunicacidn, ejecucion y vias de apremio.

RA9 COMPETENCIA: El titulado o titulada podra incorporar los derechos y deberes deontoldgicos
de la persona que ejerce la abogacia o la procura en las relaciones con clientes, otras partes,
tribunales, autoridades y otros profesionales.

RA11 COMPETENCIA: El titulado o titulada podra conocer y aplicar las técnicas mas pertinentes
en cada caso dirigidas a la identificacion y liquidacion de derechos arancelarios, obligaciones
tributarias, de constitucion de depdsitos judiciales y de atencidn de cuantos gastos y costas
sean necesarios para garantizar la tutela judicial efectiva de los derechos de sus personas
representadas.

RA16 COMPETENCIA: El titulado o titulada podra crear la estructura organizativa del despacho
profesional en funcién de los recursos humanos que lo integran y del tipo de clientes a los que se
dirige, y establecer un protocolo de gestion econdmica vy fiscal para el despacho profesional, de
compliance y de proteccidn de riesgos laborales y de datos de indole personal.

CONTENIDOS TEMATICOS
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1.- La figura del Procurador de los Tribunales: representacion y mandato

2.- El ejercicio de la procura: marco normativo, régimen profesional y organizacion colegial

3.- Funciones y responsabilidades de los profesionales de la procura en el ejercicio de la
profesidon: deontologia y responsabilidad disciplinaria

4.- Obligaciones inherentes al ejercicio de la procura (I): ambitos fiscal y contable

5.- Obligaciones inherentes al ejercicio de la procura (II): ambitos laboral, de Seguridad Social
(incluye Mutualidad) y PRL

6.- Obligaciones inherentes al ejercicio de la procura (III): compliance y proteccidén de datos
7.- Remuneracion del profesional de la procura y gestiéon econdmica del procedimiento:
propuestas de servicio, calculo de honorarios y tasacién de costas

8.- Asistencia juridica gratuita y turno de oficio

9.- Los actos de comunicacion judicial

10.- La actuacién profesional en los procesos de ejecucidn y en los registros publicos

11.- Tecnologias de la informacion, administracion de justicia y ejercicio de la procura (Lexnet)

ACTIVIDADES FORMATIVAS

Clases Teodricas Dedicacién

Clases Practicas Dedicacion

SISTEMA DE EVALUACION

Participacion en la Nota

Examenes )
Final

EXAMEN FINAL consistente en una prueba escrita objetiva, de contenido tedrico-practico, de preguntas
tipo test con contestaciones o respuestas multiples, similares a las propuestas por el Ministerio en la
prueba de evaluacion de aptitud profesional convocada anualmente. NO se exigira nota minima para
que la nota del examen integre la calificacion final.

P_art|C|paC|on en la Nota 40%
Final

Evaluacion continua

Se realizaran cuatro ACTIVIDADES EVALUABLES durante el curso en formato teodrico-
practico sobre los distintos moédulos que integran el programa (40%).

También podra serd objeto de evaluacion la participacion recurrente del alumno en las clases
para la resolucion de las cuestiones planteadas por el profesor siempre y cuando asista
como minimo al 80% de las clases.

CRITERIOS DE EVALUACION

No se requiere asistencia obligatoria minima para participar en la convocatoria ordinaria, si
bien se penalizara con un 20% menos en la nota final a quienes bajen del 80% de
asistencia.

La calificacion del examen representa el 60% de la nota final y las actividades evaluables el
40%.
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RECURSOS DE APOYO A LA DOCENCIA

BIBLIOGRAFIA

BIBLIOGRAFIA BASICA
MEMENTO ACCESO A LA ABOGACIA Y LA PROCURA, Ed. Francis Lefebvre, 2026

MEMENTO PRACTICO: EJERCICIO PROFESIONAL DE LA PROCURA, Ed. Francis Lefebvre,
2023

PRACTICUM PARA PROCURADORES, Ed. Aranzadi, 2025

- MANUAL DE PROCURADORES, ALVAREZ BUILLA BALLESTEROS, MANUEL, Edisofer, 2024
BIBLIOGRAFIA ESPECIFICA

VALLESPIN PEREZ, D., El Procurador de los Tribunales como eficaz colaborador de la
Administracion de Justicia, Ed. Jurua, 2022

MARTIN-RIOS, P., Responsabilidad del procurador que no asiste a la comparecencia de
la apelacion civil ante el tribunal ad quem: examen jurisprudencial, Actualidad civil,
num. 12, 2021

GONZALEZ DE LARA MINGO, S., Procurador del turno de oficio: la designacién abarca
el libre ejercicio profesional fuera de la provincia de la colegiacion, Actualidad
administrativa, nim. 12, 2019

MARTIN GARCIA, A.L., Las nuevas tecnologias en la Administracién de Justicia y las
funciones del Procurador de los Tribunales, FODERTICS II: hacia una justicia 2.0 / coord.
por Federico Bueno de Mata, 2014, pags. 231-239

SAMPERE MENESES, R., Procuradores de los tribunales: aportaciones a la mediacion
desde el ambito profesional, Mediacién es justicia. El impacto de la Ley 5/2012, de
mediacion civil y mercantil: actas del III Simposio "Tribunales y Mediacién". Madrid,
septiembre 2013 / coord. por Maria Elena Lauroba Lacasa, José Pascual Ortufio Mufioz,
2014, ISBN 978-84-15663-35-5, pags. 363-366

VVAA, Los honorarios del procurador y el principio de proporcionalidad, Costas y gastos
procesales: cuando el Tribunal Supremo mird a Europa : la tasacion de las costas "a la
sombra" de los criterios de la Sala Primera del Tribunal Supremo / Alejandro Martinez
Garcia (aut.), Fernando Javier Cremades Lépez de Teruel (aut.), Maria del Milagro
Romero Pérez (aut.), Carolina del Carmen Castillo Martinez (aut.), Xavier O'Callaghan
Mufioz (pr.), 2014, pags. 162-191

BONET NAVARRO, J., El procedimiento por "cuenta manifestada": reclamacion de la
cuenta del procurador y de los honorarios del abogado, La Ley, 2010
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CORTES BECHIARELLI, E., El secreto profesional del abogado y del procurador y su
proyeccion penal, Ed. Marcial Pons, 2008

LACUEVA BERTOLACCI, R., Los actos de comunicacion del Procurador en la Ley de
acceso a las profesiones de Abogado y Procurador de los Tribunales, Practica de
tribunales: revista de derecho procesal civil y mercantil, nim. 36, 2007

QUEMADA RUIZ, A., El procurador de los tribunales, El Oficio de Jurista, Siglo XXI, 2006

CASTILLEJO MANZANARES, R., El procurador en la ejecucidén, Actualidad civil, num. 1,
2003, pags. 181-201

MANAS VINIEGRA, J. F., Designacion de abogado y procurador de oficio, Fundamentos
de Derecho: revista del Colegio de Abogados de Caceres, nim. 14, 1999, pags. 35-36

OTROS RECURSOS

Otras fuentes de estudio:

Campus Virtual: conforme a lo establecido por cada profesor

Bases de datos: Lefebrve
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