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Normas para la elaboracién, entrega y defensa del Trabajo de Fin de Grado
Curso 2023/24

En relacion con el Trabajo de Fin de Grado (En adelante “TFG”), y sin perjuicio de los requisitos
especificos que cada profesor responsable del mismo (o “tutor”) pueda exigir, se detallan a
continuacion las reglas de caracter general a las que deberan ajustarse los alumnos del IEB
a la hora de realizar sus TFG:

e Tematica del trabajo: el TFG debera versar sobre cualquier tema trabajado en las
asignaturas de la carrera, y podra adoptar distintas modalidades (proyecto técnico, trabajo
tedrico-experimental, trabajo de revision bibliografica, caso practico, etc.), que seran
determinadas por los profesores elegidos por cada alumno. En ningln caso el TFG sera un
trabajo de investigacion.

El TFG no podra ser plagiado ni total ni parcialmente, ni haber sido presentado con
anterioridad por el mismo u otro alumno en otra asignatura. El plagio, seglin la normativa
de |EB, esta considerado una falta grave.

e Extension: salvo que la tipologia del trabajo exija otra cosa, los TFG deberan tener una
extension minima de 30 paginas y maxima de 50 paginas (en ambos casos, sin incluir las
destinadas al indice, abreviaturas, bibliografia, anexos, etc.)

¢ Normas de estilo: los TFG estaran redactados en letra TIMES NEW ROMAN, tamano
12, con un intercalado de |.5. Las notas a pie de pagina estaran redactadas en letra TIMES
NEW ROMAN, tamano |0, con interlineado sencillo.

e Entregay calificacion del trabajo: el alumno debera defender su TFG ante un Tribunal.
Dicho Tribunal estara compuesto por profesores del Centro, quienes se encargaran de
valorar el contenido y la defensa del TFG.

Asignacion, Preparacion, Entrega y Defensa del TFG

- Asignacion del Tutor del TFG:

Para elaborar el listado de tutores asignados para los TFG, los alumnos de 4° curso deben
elegir un tutor del listado que se encuentra al final de este documento, con los profesores
elegibles. A tal efecto, se os envia por correo un documento que tenéis que cumplimentar
con 5 tutores a elegir por orden de prioridad (siendo la primera la opcién preferida) y enviar

por correo a grados@ieb.es

Los alumnos cuentan con un plazo de 7 dias naturales (del 25 de octubre al 3 de noviembre),
para elegir a sus tutores. A los estudiantes que, una vez transcurrido este plazo, no hayan
hecho uso de esta facultad de eleccion, se les asignara el tutor que la Direccion Académica
de IEB estime oportuno.

La asignacion de tutor se realizara por orden de nota media del expediente académico,
atendiendo a las opciones elegidas de cada alumno.
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- Preparacion del TFG por parte del alumno:

Tras la asignacion de los tutores, los alumnos deberan coordinarse con ellos para elegir un
tema sobre el que basar su TFG, asi como para llevar al dia la elaboracién de este.

Es obligatorio que todos los alumnos se retinan, como minimo, tres veces con su
tutor. Este es uno de los requisitos indispensables para que el TFG obtenga el
visto bueno para la defensa ante el Tribunal.

Los alumnos seran responsables de cumplir con los items que vaya marcando el tutor, asi
como llevar al dia las tareas establecidas por el profesor asignado.

Entrega del TFG al tutor:

El alumno debera entregar el TFG a su tutor antes de la fecha limite que se determine para
tal efecto. Tras dicha fecha, el tutor contara con un plazo de tiempo para valorar si ese trabajo
reune las condiciones minimas para ser defendido con garantias ante Tribunal.

La entrega del TFG al tutor se hara en el formato que determinen las partes (ya sea en
formato digital o en papel).

Llegada la fecha limite de valoracion de los trabajos por parte de los tutores, éstos deberan
enviar un listado al Centro con el nombre de los alumnos cuyos trabajos consideran con
calidad suficiente para ser defendidos ante Tribunal. En este momento, los TFG no tendran
calificacion numérica, pese a que el tutor les pueda haber asignado una nota en el “Informe
del Tutor”.

Los alumnos cuyos TFG hayan sido valorados positivamente, deberan hacer entrega de su
TFG al Centro. Esta entrega se hara haciendo llegar una copia en soporte digital, formato
PDF, por correo electrénico a la Coordinacion de IEB (grados@ieb.es).

En el supuesto en el que un tutor decida que un TFG no retne los requisitos minimos para
ser defendido ante Tribunal, debera notificarlo al Centro y el alumno que lo haya elaborado
debera presentar nuevamente el TFG en Convocatoria Extraordinaria, resultando Ila
calificacion de la nota del TFG en Convocatoria Ordinaria como “No Presentado”.

La consideracion del tutor de un trabajo como Apto no implica necesariamente la superacion
de esta asignatura, pues la calificacion se otorga por parte del Tribunal que evalua el trabajo
segun los criterios de contenido, defensa y formato.

Defensa del Trabajo de Fin de Grado

El Centro convocara a los alumnos que han superado el primer “filtro” de los tutores, para
defender su TFG en una fecha que se determinara segun el calendario académico, teniendo
en cuenta las distintas convocatorias (ordinaria y extraordinaria).

En el supuesto en el que un alumno, llegada la fecha de defensa del TFG, fuese llamado en
tres ocasiones por el Tribunal y no compareciese, dicho alumno se tendra como no
personado, teniendo su TFG una calificacion de “No Presentado” en la convocatoria que
corresponda.

La defensa del TFG se hara ante un tribunal constituido a tal fin y que contara con 3 miembros.
Para su defensa, el alumno debera llevar consigo una copia de su TFG teniendo especial
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cuidado en el formato en el que lo presenta, ya que éste sera uno de los criterios que los
jueces tendran en cuenta a la hora de valorar el TFG.

Tras la defensa del trabajo por parte del alumno, éste saldra de la sala y el Tribunal valorara,
segun los criterios de contenido, defensa y formato, el TFG del alumno, resultando la
calificacion final del mismo, la media de las distintas calificaciones establecidas por los
miembros del tribunal.

* Fechas a tener en cuenta

Fechas limite

De entrega del TFG a su tutor 16 de abril
Convocatoria .
Ordinaria De vaIF)racn?n del TFG por el t'utor (para 23 de abril
determinar si es defendible ante Tribunal)
. De entrega del TFG a su tutor 4 de junio
Convocatoria —
Extraordinaria De valoracion del TFG por el tutor (para 11 de junio
determinar si es defendible ante Tribunal)

e Fechas para la defensa del TFG: las fechas previstas para la defensa de los TFG ante
Tribunal seran comunicadas proximamente.

(* Para que la calificacion del TFG pueda consolidarse en el expediente académico del alumno
es necesario que éste haya superado el resto de ECTS del Grado).

El alumno que apruebe el TFG y tenga pendientes otras asignaturas, conservard su nota durante
el curso académico posterior completo a aquel en que la obtuvo. Al comienzo de ese curso
académico posterior tendra que matricularse del TFG, en el plazo ordinario de matricula,
mediante la férmula reducida de matricula sin docencia y presencialmente, en la Secretaria de
Alumnos.

Transcurrido este curso académico posterior sin que el alumno supere todos los créditos que le
quedan para completar la Titulacién, perdera la calificacién del TFG y tendra que volver a
matricularse ordinariamente de él y a realizarlo y defenderlo ante Tribunal.)




Listado de profesores elegibles para tutelar el Trabajo Fin de Grado
Curso 23-24

. Jorge Martin Baleriola (Introduccion a la Empresas y Contabilidad Analitica)

N

. José Maria Espi Martinez (Introduccion a la Economia)

W

. Luis Aguirre de Carcer (Marketing)

4. Manuel Leon Navarro (Matematicas y Estadistica)

5. Francisco Camas Garcia (Sociologia)

6. Jaime Sesma Moreno (Fiscalidad)

7. Paul Moran (Microeconomia y Macroeconomia)

8. Mencia de Garcillan Lopez-Rua (Direccion Comercial)

9. José Maria Revello de Toro (Direccion Estratégica y Valoracion de Empresas)
10. Jaime Alvarez (Direccién Financiera)

I 1. Elena Dinesen Villacieros (Recursos Humanos)

12. Alfonso Garcia Sanchez (Derecho Laboral)

I3. Javier Paniagua (Contabilidad de Sociedades)

4. Rubén Gil (Informatica)

I15. Sol Gomez de Barreda (Juego de Empresas)

16. Christopher Absell (Historia Economica)

17. Concepcion Diaz (Métodos de Decision Empresarial y Matematicas)

18. Alejandro Rosillo (Derecho Mercantil)



